L Guaternala, 27 de Febrorg da

Sefor

Francisco Javier Arden Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacién
Su Despacho

Estimado Sefor vivzeministro;

Ce la manera mas ate*nta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miin!
el Contrate Administra'tivo por Servicios Técnico Profesionales No. 155-2015
33-2015, correspondien.e al mes de FEBREROD dal 2015 y para o) cobro de m
Serie A No. 000189 :

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1., Brindar Asesoria al pe rsonal que inicia a
8rupo 18 en elaboracid.n de facturas se infarmes mensua

2. Apovar en la recepcion y revision de facturas def persona

3. Asesorar en la publicidad ‘correspondiente de Ios inform
informes y facturas).

fes de cpbiro de
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es y factu

4. Apoyar en la elaboracién de listado de las facturas 2 informas fmanstg

Recursos Humanos del Deportess P
5. Asesoraren ia impresion vy entrega a los interesados de constancis
Valor Agregado (IVA) e Impuesto Bobre (s Rentg (ISR} mediante el sicta'm
6.  Asesorar al personal en procedimie nto a SegLir para la declaracidn mer

RESULTADOS OBTENIDOS

7. Recepcidn de facturas del personal renglén v sub grupo 18 S
Ingresar informas v facturas mensuales en forma digital {escaneq d
8. Revisidn da expedientes 031 del presente afio :

to

10. Atencidn a personas via telefénica o persanzimante de retenciones v olaba
11. Apoyo en el arden Y Organizacion de expedientes del parsonal bafealre
12. Entregar las retenciones da (IVAEISR)e imprimirtas durante ef mas, o

13,

Complementacién de expedientes incompletos bajo ef rangtén 02‘:9

nrigue urtado Arriaga.
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